机械工业船舶海工用特种泵及绿色修造技术重点实验室

管理委员会章程
（讨论稿）
     
第一章　总则
第一条　为贯彻中共中央、国务院《国家创新驱动发展战略纲要》精神，根据国家对机械工业调结构促转型增效益和《国家科技创新基地优化整合方案》相关要求，根据中国机械工业联合会《机械工业创新体系管理办法》及其相关管理制度，成立“机械工业船舶海工用特种泵及绿色修造技术重点实验室”（以下简称实验室）管理委员会，并制定本章程。
第二章　职责
第二条　管理委员会的工作职责
1、听取和审议实验室的学术方向和学科布局。　　
2、决定实验室的组织结构、岗位设置、发展规划、主要方针政策和重大改革措施。
3、决定实验室的人才资源分配方案。
[bookmark: _Hlk133737117]4、听取和审议实验室的工作报告。
5、听取和审议实验室的各项规章制度。
6、研究决定实验室的其它重大事项。
第三章　组成
[bookmark: _Hlk133737322]第三条 管理委员会由依托单位主管领导和科学技术处、服务地方工作处、人事处、财务处、国有资产管理处、机械工程学院等的负责同志以及实验室主任和共建单位的有关同志组成。
第四条 管理委员会设主任委员 1人，副主任委员若干人，委员若干人，委员会人选由依托单位聘任。
第四章　会议制度
第五条 管理委员会会议制度
1、实验室管理委员会根据工作需要召开全体委员会议。在讨论决定重大事宜时，参加会议的委员不得少于全体委员的二分之一，按少数服从多数的原则决定。特殊情况下表决方案可由主任委员（或主持会议的副主任委员）根据大多数委员的意见确定。
2、实验室管理委员会主任委员可根据工作需要，临时召开部分或全体委员会议，商讨、决定实验室有关管理问题及委员会相关事宜。
3、实验室管理委员会全体会议由主任委员主持召开，由秘书处组织；主任委员因事不能出席的，可委托副主任委员主持会议。
第六条 秘书协助主任委员收集议案，准备会议议题、资料和文件，负责做会议记录，整理记录，编制会议纪要，并向全体委员通报。
第七条 建立会议记录制度，记录内容包括：会议日期、地点、议题、出席委员名单、评议意见、审议结果、主任委员签名；各类会议的纪要、决定，经主任委员或主持会议的副主任委员签字方为有效。
第五章  附则
第八条　本章程自公布之日起生效，如有与上级部门颁布之有关规定不符之处按上级部门之规定执行。
第九条　本章程由秘书处负责解释。
第十条　本《章程》在执行过程中，如遇未尽事宜需要补充、修改，须由实验室管理委员会会议讨论通过后方为有效。
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